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- revalorisation de la fonction
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- prise en charge globale, personnalisée et optimisée,
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- sollicitation minimale des ressources internes de I'entreprise,
-budget m

- mise en conformité et évaluation permanente des risques,
- optimisation de la complémentarité papier / numérique,

- meilleur partage de P'information (productivité),

- préparation aux évolutions structurelles de I'’entreprise,

- gestion de I'archive respectueuse de I'’environnement.

-accompagnement de |
IDOLCHOO
- projet fédérateur,
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Dans cet objectif, le « Modele idéal d’archivage » ARCOTYP apporte
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ARCOTYP est une démarche clé-en-main pour le traitement transverse des archives
mixtes (papier et numérique). Ce concentré d’expériences est né des retours
terrain issus des missions d’accompagnement effectuées par AT20 depuis de

nombreuses années maintenant. Cette démarche est concue pour répondre d’une
maniere durable aux exigences des entreprises soumises a de fortes contraintes

réglementaires.
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ARCOTYD

Environnement externe

- croissance exponentielle des volumes de données,

Perdu dans votre projet d’archivage ?

- transfert de la charge probante aux eléments numeériques,
- jeunesse et instabilité des réglementations et normes,
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Réunion périodigue
du Comité arch
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PHASE 3
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en conditions
opérationnelles

Assistance et maintien

Reprise
des existants

-

MODELE IDEAL D'ARCHIVAGE
espaces de stockage :

-interne / exteme,

Mise en ceuvre des

i

@
rHASE 2
Parameétrage
de I'application
JEiEIEE

™

es

élements éligib

Categorisation des

o)

représentative de

ensemble des acteurs de

aSe08
02020
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Création du Comité archives

Instance

/

tique complexe,
- offre de marché parcellaire.

-

- Seman

MISE EN PLACE
de votre projet
d'archivage
convaincre votre Direction,

définir le périmetre,
créer votre équipe projet,

- évaluer votre budget,
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- papier / numérique.

- personnalisation,

- recette,

- formation.
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Il

archivage en charge de la

politique archives.

- étudier I'offre du marcheé.
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Adaptation a I'évolution

des besoins :

-technologique,

- obsolescence.

- normative,

- nouvelles réglementations.

- nouvelles activités,

=0

- classification des éléments,
- affectation des contraintes.

Listes de références

Par activiteé :

gles et principes a respecter
pour la protection du capital

arte archives
probant et patrimonial.
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Comment répondre
‘a une situation de...

nt?

=

Dé

Fusion ? Acquisition ?

Restructuration ?

._rw

Stockage ? Sauvegarde ?

Archivage ? Elimination ?

PRA?
Quelles ressources

Que doit-on conserver
internes ?

et pourquoi ?

ARCOTYS
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